Obecni urad Librantice
Librantice 80
503 46 p. Tfebechovice p. O.

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Obecni ufad Librantice vyhlasuje dle zakona ¢. 312/2002 Sh., v platném znéni vyb&rové Fizeni na obsazeni

pracovniho mista

Administrativni pracovnik/ce obecniho Uradu

Pracovni naplii:

e o & & o @ @

evidence posty — spisovad, skartacni a archivacni posta

obsluha datové schranky

vedeni Ufedni desky Uradu, webovych stranek obce, zasilani ozndmeni pfes mobilni rozhlas
vedeni pokladny, sprava a vybér poplatkd

evidence obyvatel

evidence smluv a objednavek

vidimace a legalizace

vedeni personélni a mzdové agendy

organizacni zajistovani voleb

vedeni kancelafe starosty, administrativni ¢innost spojena s chodem obce
pfiprava podklad( pro jednani zastupitelstva obce

Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru (§ 4 zikona ¢. 312/2002 Sh.):

statni ob¢anstvi CR nebo cizi statni prislugnik, ktery mé v CR trvaly pobyt
vék minimadlné 18 let

zplsohilost k pravnim tkondm

trestni bezihonnost

ovladani jednaciho jazyka

PoZadavky:

min. stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (vzdélani ekonomického zaméreni vyhodou)
dobra znalost prace na PC — uZivatelské znalosti na vyssi Grovni

petlivost, samostatnost, spolehlivost

organizacni a komunikaéni schopnosti, pifjemné vystupovani

praxe ve statni sprévé vyhodou

ochota se ddle vzdélavat a rozvijet

Platové podminky se fidi zakonem ¢. 262/2006 Sb., zdkonik préce, ve znéni pozdéjsich pfedpist a nafizenim
vlady €. 341/2017 Sh., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjsich pfedpist (platova tfida 9, moZnost osobniho ohodnoceni).

Podminky:

hlavni pracovni pomér na dobu neuritou se zku$ebni dobou 3 mésice, zkraceny Gvazek 0,75(30 h
tydné)

5 tydn( dovolené

flexibilni zatatek a konec pracovni doby dle dohody

pFispévek na stravu

mozZnost dalsiho profesniho vzdélavani
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Obecni Grad Librantice
Librantice 80
503 46 p. Trebechovice p. O.

NaleZitosti pFihlasky:
® nazev vybérového fizeni
e jméno, pfijmeni, titul uchazece
e datum a misto narozeni uchazece
statni pfislusnost uchazeée
misto trvalého pobytu uchazete, popf. korespondenéni adresu
Cislo obganského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana
telefonni a emailovy kontakt
datum a podpis uchazece

K pfihlaSce je nutné pFipojit tyto doklady:

- profesni Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnénich a o odbornych
znalostech a dovednostech

- vypis evidence rejstfik( trestl ne starsi neZ 3 mésice

- ovéfenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

- prohlaseni o souhlasu s vyuZitim osobnich udaji vyhradné pro potfeby vybérového fizeni
(Poskytnutim svych osobnich tdaji v rozsahu pfihlasky do vybérového fizeni davam ve smyslu
zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajl, v platném znéni, souhlas k jejich zpracovéni a
uchovani).

Predpokladany termin nastupu: od 1. 4. 2024 (nebo dle dohody)

Pisemné pfihlasky s pfisludnymi doklady je nutné dorucit nejpozdéji do 21. 2. 2024 osobné na podatelnu
0U Librantice 80 nebo postou na adresu: Obecni (ifad Librantice, Librantice 80, 503 46 Tfebechovice p. O.

Obaélku oznacte: ,Vybérové fizeni AMINISTRATIVNI PRACOVNIK/CE“- NEOTVIRAT

Vyhla3ovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zidného z uchazeéd.

V Libranticich 6. 2. 2024

Jaroslav Volenec
starosta obce

Kontakt pro pfipadné dotazy: W
Tomas Lukasek tel. 774 553 448

» B W 41
OBEC
r IRRANTICE

Strana2z2

Obecni tiad Librantice, Librantice 80 I€: 45978140 Tel.: 495 431 905
503 46 Trebechovice pod Orebem ID DS: ujiabmc E-mail: ou@librantice.cz



